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 제너럴 라이팅 총정리 2 - 레터 종류 

 아이엘츠 레터 종류 

 레터의 종류에는 3가지가 있습니다. 개인적(Personal), 준격식(Semi-formal),  격식(Formal). 

 각각의 타입에서 여러분은 다른 표현을 사용해야 합니다. 시작(Dear. 등)도 다르고 

 마지막(Sincerely yours, 등)도 달라야합니다. 라이팅을 쓰기 전 첫번째로 해야할 일은 어떤 

 타입의 레터인지 파악하는 것입니다. 아래는 3가지 종류 레터의 예시입니다. 

 개인적 (Personal) 

 You would like to invite a foreign friend to visit you for your birthday 

 당신은 외국인 친구를 당신의 생일에 초대하고 싶습니다. 

 Write a letter inviting your friend. In your letter: 

 초대장을 쓸때 이 편지에는.. 

 ●  tell your friend about your birthday 

 친구에게 당신의 생일에 대해 얘기 

 ●  explain how much the visit would mean to you 

 친구의 참석이 얼마나 큰 의미일지 설명 

 ●  suggest that your friend stays at your house for the visit 

 방문할때 당신의 집에서 지낼 것을 권유 

 팁: 개인적인 편지는 당신과 사회적으로 또는 개인적으로 가까운 관계를 가지고 있는 

 누군가에게 보내는 편지입니다. 
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 준격식 (Semi-formal) 

 Your friend has a travel company and would like you to come and work with him. 

 당신의 친구는 여행사를 가지고 있고 당신이 와서 같이 일하기를 원합니다. 

 Write a letter replying to your friends offer. In your letter: 

 친구의 제안에 답장을 하세요. 이 편지에는.. 

 ●  explain what you know about your friends company 

 당신이 친구의 회사에 대해 무엇을 아는지 설명 

 ●  choose whether you accept or decline the offer 

 승락할 것인지 거절할 것인지 결정 

 ●  give reasons for your choice 

 선택의 이유 

 팁: 준격식(Semi-formal) 레터는 친구나 당신과 가까운 관계에 있는 사람에게 일, 경조사, 

 심각한 상황 등에 대해 보내는 것입니다. 즉, 격식을 갖춰야하는 내용을 친한 누군가에게 

 보내는 것이죠. (주의) 여기서 말하는 개인적인 관계/가까운 관계/친구란 당신의 개인적인 

 삶을 같이 나눌 수 있는 상대입니다. 선생님이나 직장 상사 또는 학교나 직장에서 격식을 

 갖춰서 만나는 사람들은 포함되지 않습니다. 

 스코어팩토리 아이엘츠 자료실 
 scorefactory.io 



 스코어팩토리 아이엘츠 자료실 
 scorefactory.io 

 격식 (Formal) 

 You are interested in applying for a scholarship program to study at a foreign University. 

 당신은 외국 대학교에 공부하기 위해 장학 프로그램 신청에 관심이 있습니다. 

 Write a letter to inquire about the course. In your letter: 

 과정 문의 편지를 쓰세요. 이 편지에는... 

 ●  explain which course you are interested in 

 어떤 과정에 관심이 있는지 설명 

 ●  tell what you know about the University 

 당신이 이 대학교에 대해 무엇을 알고 있는지 설명 

 ●  explain why you should receive the scholarship 

 당신이 왜 장학금을 받아야만 하는지 설명 

 팁: 격식있는 레터는 집주인, 상사, 매니저, 선생님 또는 아직 만나보지 못했거나 이름을 

 모르는 경우 (고객만족센터, 호텔매니저, 기관)에게 심각한 일 등에 대해 보내는 것입니다. 

 끝. 

 더 효율적인 준비를 위해서 모범 답안을 구매하세요! 
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